ISTITUTI SCOLASTICI

BILANCIO GESTIONALE IN CORSO D’ANNO
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BILANCIO GESTIONALE IN CORSO D'ANNO

Mediante le funzioni raggruppate sotto il punto di menu Bilancio in corso di
anno e possibile predisporre e trasferire a SPAGOBI i dati per popolare le
stampe del bilancio gestionale in corso d’anno.

Menu di ingresso alle funzioni: Bilancio in corso di anno.

Percorso: Menu SAP/Bilancio in corso di anno

SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni .
RE &= oY s v a Zioni Scolasticl

~ E= Preferiti
* ¥r Visualizzare fornitore (contabilita)
* = Menu SAP
» [0 Dati anagrafici
» [0 Stanziamenti
» [ Uscite
» [0 Entrate
» [ Gestione attivita in TVA
» [0 Gestione ritenute
» [1 Gestione cespiti
» [ Bilancio di Previsione
» [ Apertura esercizio
» [[1 Chiusura esercizio
» [ Rendiconto 118
= [F= Bilancio in corso di anno
» [0 Nucleo di controllo
- &2 Predisposizione note bilancio corso di anno
- 2 Predisposizione dati bilancio corso di anno
- &2 Trasferimento dati corso di anno a SPAGOBI
eportistica Istituzion! Scolastiche
» [ Sistema informativo
» [0 Anagrafica persona
» [0 Anagrafica ruoli
» 3 Office

Predisposizione note bilancio gestionale corso d‘anno

La funzione predispone il testo delle note da riportare nel bilancio gestionale in
corso d’anno per tutti i capitoli d’entrata e spesa.

Percorso: Bilancio in corso di anno/Predisposizione note bilancio corso di anno

Cliccando sulla voce di menu Predisposizione note bilancio corso di anno si apre
la seguente schermata:



Predisposizione note per stampe bilancio in corso d'anno
£

Parametri di selezione

Societa 5407
) T TL
ANNo in corso 202¢|
{Eh =1
Versione bilancio 001
«|Entrate
| Uscite

Campi da valorizzare

Societa: indicare codice dell’Istituzione scolastica (obbligatorio)

Anno in corso: indicare |'esercizio finanziario in corso (obbligatorio)

Versione bilancio: indicare "001” (obbligatorio)

Entrate:selezionare la voce per predisporre le note relative ai capitoli
d’entrata

Uscite: selezionare la voce per predisporre le note relative ai capitoli di spesa

Cliccando sul tasto © si attiva l'esecuzione della funzione. I dati vengono
individuati e caricati in una specifica tabella. Al termine dell’elaborazione, il
sistema riepiloga i dati trattati indicando il totale delle Note per
Tipologia(Entrate/Uscite) ed il totale degli inserimenti effettuati.

Predisposizione note per stampe bilancio in corso d'anno

Predisposizione note per stampe bilancio in corsc d'anno

Capitoli di Entrata elaborati - 83
Capitoli di Uscita elaborati - 1059
Totale note al capitolo inserite 1492

Predisposizione dati per stampe Bilancio Gestionale in
corso d‘anno

La funzione predispone i dati da riportare nelle stampe del gestionale per poi
procedere al trasferimento degli stessi in SPAGOB..



Percorso: Bilancio in corso di anno/ Predisposizione dati bilancio corso di anno

Cliccando sulla voce di menu Predisposizione dati bilancio corso di anno si apre
la seguente schermata:

Predisposizione dati per stampe bilancio in corso d'anno
(T

Dati generali

Societd 5407
Anno in corso 2026
Versione bilancio o001

Fosizioni finanziarie da caricare
« | Entrate
| Uscite

Simulazione

Campi da valorizzare

Societa: indicare codice dell’Istituzione scolastica (obbligatorio)

Anno in corso: indicare |'esercizio finanziario in corso (obbligatorio)

Versione bilancio: indicare “"001” (obbligatorio)

Entrate:selezionare la voce per predisporre i dati relativi ai capitoli d’entrata
Uscite: selezionare la voce per predisporre i dati relativi ai capitoli di spesa
Simulazione: selezionare la voce se si desidera eseguire il programma ma
non aggiornare il contenuto della tabella di arrivo. In altre parole vengono
visualizzati i dati individuati ma non viene effettuato il salvataggio in tabella.

Al termine dell’elaborazione, se si € scelto:
e “simulazione” vengono visualizzati i dati predisposti, ma non aggiornata
la tabella;
e in caso contrario viene aggiornata la tabella e visualizzato il seguente
messaggio:



Predisposizione dati per stampe bilancio in corso d'anno

Predisposizione dati per stampe bilancio in corso d'anno

Elaborazione terminata con successo

Trasferimento dati per stampe Bilancio Gestionale in
corso d’anno a Spagobi

La funzione trasferisce i dati gestionali da riportare nelle stampe del bilancio
gestionale in corso d’anno prodotte da SPAGOBI.

Percorso: Bilancio in corso di anno /Trasferimento dati corso di anno a
SPAGOBI

Cliccando sulla voce di menu Trasferimento dati corso di anno a SPAGOBI si
apre la seguente schermata:

Bilancio in corso anno - Trasferimento dati a SPAGOBI

&
Paramentri di selezione.
Societa 5407
. I 1
Anno in corso 2026
ks |
Versione bilancio 0ol

Tabelle da scaricare

| (] %] [&] [<] [%]

Campi da valorizzare




Societa: indicare codice dell’Agenzia (obbligatorio)
Anno in corso: indicare |'esercizio finanziario in corso (obbligatorio)
Versione bilancio: indicare "001” (obbligatorio).

Di default sono gia selezionate le tabelle da trasferire; la funzione trasferisce
contemporaneamente tutte le tabelle per garantire la congruita dei dati.

. & . . . .
Cliccando sul tasto si attiva |'esecuzione della funzione. Al termine
dell’elaborazione, il sistema riepiloga i dati trattati e lindicazione se il
trasferimento € andato a buon fine.
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STAMPE

Per visualizzare e stampare i prospetti del bilancio gestionale in corso d’anno
oltre a possedere un personal computer con cui accedere a Internet bisogna
avere installato sul proprio pc Acrobat Reader(gratuito e scaricabile dal sito
www.adobe.it). La visualizzazione migliore dei prospetti si ha utilizzando il
browser Google Chrome.

Di seguito l'elenco delle stampe del bilancio gestionale in coso d’anno
d’interesse:

BILANCIO IN CORSO D’ANNO GESTIONALE — BILANCIO PER CAPITOLI DI ENTRATA
GESTIONALE — BILANCIO PER CAPITOLI DI SPESA



http://www.adobe.it/

by

L'ambiente per visualizzare e stampare i prospetti e SPAGOBI. Si accede
all'ambiente SPAGOBI dal link https://sba.infotn.it/ indicando codice utente

e password.

g SOQQOLI

@
Nome Utente:
()
Password:
_:.
- m
n=
=9

. Login = ) . . . -
Premendo il tasto si apre la pagina dove cliccando sull’icona s
e possibile visualizzare le voci di menu relative alle stampe dei bilanci. Per il

bilancio gestionale in corso d’anno selezionare la voce “Bilancio Aggiornato”.

#
o -

Bilancio di Previsione

BILANCIO DI PREVI

|'3' Bilancio Aggiomato

Assestamento

Rendiconto Armonizzato
Amministrazione Trasparente
Gestione Flussi BDAP

Ripartizione Costi su Missioni e Programmi

Si aprira la seguente pagina



BILANCIO AGGIORNATO

Eserdzio: BRI versione: [JElI

stampa: [IEll

Formato: Escludi righe con importi a zero Escludi previsioni di cassa esercizi precedenti

Campi da valorizzare

Esercizio: selezionare I'anno a cui si riferiscono i dati (obbligatorio)

Versione: selezionare la versione dei dati da stampare

Stampa: selezionare dall’elenco la stampa che si vuole visualizzare

Formato: selezionare il formato della stampa

Escludi righe con importi a zero: selezionare se nelle stampe non devono
comparire le righe con tutti gli importi a zero.

Eseguire la stampa mediante il tasto v

BILANCIO AGGIORNATO

Esercizio:  PIERY {1 A 5406 BILANCIO IN CORSO DI ANNO v
Stampa: GESTIONALE - BILANCIO PER CAPITOLI DI ENTRATA v

Formato: VR Esdudi righe con importi a zero Escludi previsioni di cassa esercizi precedenti

S BirtReportServiet /3 -+ B B

BILANCIO FINANZIARIO GESTIONALE
STATO DI PREVISIONE DELL'ENTRATA

TITOLO
TIPOLOGIA RESIDUI ATTIVI STANZIAMENTI | STANZIAMENT
CATEGORIA DENOMINAZIONE FINALIAL FINAL 2025 ATTUALI2026
CAPITOLO/ 1212025
ARTICOLO
1000 previsione di compelenza 0,00 0,00
2000 previsione di compelenza 0,00 0,00
000 previsione di compelenza 13224525 0,00
4000 previsione di compelenza 20009318 122.088,55
5000 previsione di compelenza 000 0,00
TITOLO2  TRASFERIMENTI CORRENT!
Lo ot s e mrrmsimam s s st s I I



Visualizzato il prospetto & possibile mediante i seguenti tasti

rispettivamente ruotare la stampa, scaricare e salvare il file relativo alla
stampa e stampare.

I pulsanti m permettono rispettivamente di visualizzare a

schermo intero, aumentare o diminuire la visualizzazione della stampa.

I
Il pulsante O che si trova in basso a sinistra sulla barra degli strumenti ci
permette di uscire e chiudere correttamente 'applicazione.

GESTIONE PASSWORD IN SPAGOBI

Automaticamente al primo accesso o successivamente cliccando sulla voce
cambio password in basso a sinistra € possibile modificare la password.

Nome Utente:

Password:




Si apre la seguente pagina dove € possibile digitare e confermare la nuova
password.

'y SOQQODI

Change your password here.

Username :

Old Password:

New Password:

Retype New Password:
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